
 

Вопросы для повторения 
1. Как выделить строку, несколько строк или абзац, используя столбец выделения? 

2. Как выделить полностью текст документа? 

3. Если выделен текстовый фрагмент внутри документа, как при помощи клавиатуры 

установить точку вставки в начало абзаца, в котором расположен первый 

выделенный символ? 

4. Как при помощи клавиатуры переместить точку вставки к следующему символу 

после последнего выделенного символа? 

5. Какие способы расширения выделения можно использовать для выделения 

больших фрагментов текста? 

6. Какие клавиши используются для смены начертания шрифта? 

7. Какие способы форматирования можно использовать для расположения текста 

выше и ниже основной строки текста? 

8. Что такое разрядка текста и как ее можно задать? 

9. Что такое скрытый текст? Можно ли распечатать скрытый текст? 

10. Чем отличается выступ первой строки от отступа первой строки? 

11. Как установить межстрочный интервал в 3 строки? 

12. Как влияют отступы слева и справа на расположение абзаца в области текста? 

13. Как установить интервал между абзацами? 

14. Как запретить перенос строк абзаца на новую страницу, если абзац полностью не 

умещается на одной странице? 


